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LICEQ STATALE "WALTER GROPIUS" - POTEMZA
LICEQ ARTISTICO - LICED MUSICALE E COREUTICO A tutto il personale docente

Prot. 0005313 del 05/06/2021
01-01 (Uscita) Alla DSGA

OGGETTO: indicazioni operative per la conduzione e scrutinio finale in modalita a distanza
a.s. 2020.2021

A conclusione delle operazioni di scrutinio:

IL COORDINATORE:
e rende i voti definitivi tramite la funzione BLOCCA VOTI;
e trasmette via ARGO - alla segreteria i seguenti documenti in formato PDEF:
1) TABELLONE voti scrutinio finale;
2) VERBALE dello scrutinio

(N.B. i modelli di verbale di scrutinio finale classi terminali o classi intermedie sono gia
precompilati e disponibili in piattaforma Argo);

GCeostione richieste generiche
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INSERIRE L'OGGETTO

SALVARE

ALLEGARE IL PDF DEL TABELLONE
ALLEGARE IL PDF DEL VERBALE

5) INOLTRARE
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LA SEGRETERIA
¢ firma digitalmente il tabellone e il verbale;
e pubblica il tabellone e il verbale firmato digitalmente in bacheca ARGO, rendendoli visibili
a tutti i docenti della classe, con richiesta di presa visione.

TUTTI I DOCENTI DEL CONSIGLIO DI CLASSE
e scaricano il tabellone e il verbale dalla bacheca ARGO e appongono il visto di PRESA
VISIONE

LA SEGRETERIA
e genera in pdf I'elenco delle prese visioni e appone la firma elettronica del DS;
e archivia tutti i documenti prodotti in GECODOC.
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COMUNICAZIONE ALLE FAMIGLIE DEL/I DEBITO/I E/O DELLA NON AMMISSIONE ALLA
CLASSE SUCCESSIVA

IL DOCENTE COORDINATORE

. notifica la/e disciplina/e con DEBITO/I alla famiglia tramite la funzione ARGO-
CONDIVISIONE DOCUMENTIT utilizzando la comunicazione generata automaticamente
dalla piattaforma ARGO;
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e notifica alla famiglia la NON AMMISSIONE ALLA CLASSE SUCCESSIVA tramite
fonogramma dal numero telefonico della scuola da effettuarsi entro il termine di tutte le
operazioni di scrutinio. I docenti coordinatori possono delegare il personale di segreteria allo
svolgimento di tale operazione.

I Dirigente Scolastico
Prof. Paolo MALINCONICO

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi
dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993
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