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A tutti i docenti  

 

Oggetto: PROTOCOLLO DA OSSERVARE NEL CASO DI ORGANIZZAZIONE DI VISITE E USCITE 
GUIDATE  

Il docente promotore/referente dovrà seguire la procedura sotto riportata al fine di poter effettuare le visite 
o le uscite guidate:   

1. La visita guidata dev’essere preventivamente autorizzata dal relativo c.d.c.   

2. Verificare la disponibilità dei docenti accompagnatori (1 docente per un massimo di 15 alunni - 1 docente 
di sostegno per ogni studente/essa disabile);   

3. Inviare all’attenzione del DS a pzsd030003@istruzione.it, una dettagliata presentazione della visita o 
dell’uscita in cui riportare:    

a. Meta del viaggio e itinerario   

b. Orari e luoghi di partenza e di rientro   

c. Eventuale colazione a sacco o pranzo c/o ristorante   

d. Costo di massima a carico degli alunni  

e. Il numero degli alunni partecipanti e di quelli non partecipanti   

f. I nominativi dei docenti accompagnatori   

4. Raccogliere le pre-adesioni degli studenti per verificare il raggiungimento del numero minimo previsto 
(metà più uno degli alunni della classe).   

5. Richiedere agli alunni le autorizzazioni sottoscritte dai genitori.   

6. Contattare la prof. TOZZI per verificare la disponibilità dei mezzi di trasporto.   

7. Far effettuare il versamento agli studenti partecipanti, indicando come causale la meta e la data della visita   

8. Consegnare in tempo utile la ricevuta di versamento, gli elenchi degli alunni partecipanti e le relative 
autorizzazioni dei genitori alla prof.ssa TOZZI Margherita.   

9. Ritirare le nomine dei docenti, sottoscritte dal Dirigente Scolastico, presso la Segreteria.   

                                                                                                                                                                                                                                                   

                                                                                                                       ll Dirigente Scolastico  

                                                                                                                       Prof. Paolo MALINCONICO  
                                                                                                                                                                                           Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

 dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 
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