
 
 
 
 
 
 

REGOLAMENTO LEZIONI POMERIDIANE  

INDICAZIONI PER I DOCENTI 

USCITA ANTICIPATA 
(Presenza mattutina e 
assenza pomeridiana degli 
studenti) 

• L’uscita anticipata dello studente è consentita solo in presenza di 
richiesta scritta del genitore o di persona maggiorenne delegata 
dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale, tramite 
email o libretto dello studente, unitamente a comunicazione 
telefonica alla segreteria dell’istituto. 

 
• L’alunno è autorizzato ad assentarsi dalle lezioni pomeridiane solo 

dopo che  uno dei genitori abbia compilato l’apposito modulo 
Google, presente nella sezione modulistica del sito della scuola, 
oppure, in casi strettamente necessari, essere prelevato 
direttamente da un solo genitore o da persona maggiorenne 
delegata dai genitori o da chi esercita la responsabilità genitoriale, 
e successivamente autorizzato dal D.S. o dal docente referente 
pomeridiano. 

 
SANZIONI 
L’uscita anticipata non autorizzata comporta una “nota disciplinare” sul 
registro elettronico da parte del docente di strumento in orario. Il docente, 
inoltre, riporta sul registro elettronico “uscita anticipata pomeridiana non 
giustificata” indicando l’orario di uscita. 
 
 

AMMISSIONE ALLE 
LEZIONI POMERIDIANE 
(Assenza mattutina e 
presenza pomeridiana 
degli studenti) 

• In caso di assenza mattutina si è ammessi allo svolgimento della 
lezione pomeridiana solo previa compilazione, da parte di uno dei 
genitori, dell’apposito modulo Google presente nelle sezione 
modulistica del sito della scuola, oppure, in casi strettamente 
necessari, se accompagnati da un solo genitore o da persona 
maggiorenne delegata dai genitori o da chi esercita la 
responsabilità genitoriale, e autorizzati dal DS o dal docente 
referente pomeridiano. 

• In mancanza di tale autorizzazione, il docente di strumento 
ammette l’alunno in classe previa comunicazione telefonica alla 
famiglia. 

 
  



 
 
 
 
 
 

Spostamento di lezione 
pomeridiana di strumento 

• In ottemperanza alle norme sulla sicurezza, le lezioni di strumento 
pomeridiane in orario NON possono essere spostate 
arbitrariamente né dallo studente né dal docente. 

• Eventuale recupero o anticipo di lezione non svolta, a seguito di 
permesso breve del docente, dovrà essere concordato con il 
docente referente dell’orario pomeridiano che ne verificherà la 
fattibilità. 

Cambio aula 

• In ottemperanza alle norme sulla sicurezza, le aule assegnate ai 
docenti di strumento in orario, NON possono essere cambiate 
arbitrariamente.  

• Per eventuali necessità didattiche, il docente può richiedere il 
cambio di aula al docente referente dell’orario con congruo 
anticipo. 

 
 

Utilizzo dei leggii e dei 
materiali scolastici in 
orario pomeridiano 

Ogni aula avrà in dotazione un leggio per la durata dell’intero anno 
scolastico.  
Per le lezioni di musica d’insieme o qualsiasi altra attività di gruppo 
(mattutina e/o pomeridiana) comprese le uscite didattiche, gli alunni 
dovranno munirsi del proprio leggio personale salvo indicazioni precise del 
proprio docente di strumento o di Musica d'Insieme. 

Sospensioni delle lezioni 
pomeridiane 

Le lezioni pomeridiane potranno essere sospese solo ed esclusivamente 
tramite comunicazione del DS o del docente collaboratore del DS referente 
pomeridiano. 

Permanenza degli studenti 
nei locali scolastici  
 

Prima e dopo l’orario di lezione 
A ciascuna famiglia, a inizio anno scolastico, verrà fornito un modulo, nel 
quale indicherà la preferenza circa la modalità permanenza del proprio 
figlio all’interno dei locali scolastici.  
Durante l’orario di lezione 
Gli studenti che rimangono il pomeriggio a scuola per le lezioni e/o altra 
attività connesse alla didattica, sosteranno nell’aula di uno dei docenti di 
strumento così come specificato nell'orario all'inizio dell'anno scolastico. I 
docenti sono tenuti ad assicurare il rispetto delle norme sulla sicurezza sia 
nei locali scolastici che nelle pertinenze della scuola invitando gli studenti 
all'osservanza delle stesse. 
Gli studenti NON possono sostare nei locali dall’Istituto ma solo nelle aree 
loro indicate. 
In caso di assenza improvvisa del docente 
Il docente referente pomeridiano avrà cura di comunicare 
tempestivamente all’alunno l’aula in cui sostare. 
L’alunno sarà autorizzato all’uscita pomeridiana anticipata solo     previa 
comunicazione alla famiglia da parte della segreteria.  



 
 
 
 
 
 

  

Permessi brevi 
pomeridiani dei docenti 
 

I permessi brevi dei docenti di strumento per le lezioni pomeridiane, sono 
da concordare con richiesta scritta al DS. Sarebbe preferibile agevolare le 
operazioni di segreteria avvisando tempestivamente le famiglie della 
sospensione della lezione di strumento pomeridiana. 
Può essere concesso un permesso breve pari al 50% dell’orario di servizio 
espresso in ore intere e senza frazioni. 
I permessi brevi sono da recuperare secondo quanto concordato con il DS 
e successiva comunicazione al collaboratore pomeridiano del DS. 

Affidamento strumenti 
musicali della scuola 
 

Gli strumenti acquistati dalla scuola sono messi a disposizione degli 
studenti tramite comodato d’uso prioritariamente agli alunni che non ne 
posseggono uno personale, e/o in attesa di acquistarlo facendone la 
famiglia esplicita richiesta scritta al Ds.  
Eventuali danni causati a strumenti della scuola saranno addebitati alle 
famiglie alle quali è stato affidato lo strumento.  

Uso strumenti musicali 
della scuola 

Tutti gli alunni sono tenuti a portare il proprio strumento personale per le 
varie attività didattiche. 
Gli strumenti musicali della scuola possono essere utilizzati 
prioritariamente dagli alunni pendolari o convittuali (si fa riferimento a 
quegli strumenti molto ingombranti e difficili da trasportare).  
Per le lezioni di EI: fare richiesta al docente referente pomeridiano. 
Per le lezioni di LMI sia mattutine che pomeridiane: fare richiesta al 
docente coordinatore di Musica d'Insieme. 
Il docente dovrà assicurarsi che, al termine della lezione, lo strumento 
affidato temporaneamente al proprio alunno venga riposto nell’apposito 
luogo indicato, pena l’attribuzione di nota disciplinare sul registro 
elettronico. 
Eventuali danni causati su strumenti della scuola saranno addebitati alle 
famiglie dell’autore del danno.  
 

Richiesta aula per studio  

Qualora si riscontrasse la necessità di far studiare il proprio alunno o di far 
provare un gruppo da camera, sarà necessario che il docente interessato 
ne faccia richiesta al docente referente dell'orario. In assenza di 
quest'ultimo occorrerà far riferimento al referente pomeridiano.  
La responsabilità dell'alunno e degli strumenti utilizzati sarà a carico del 
docente di strumento. 
 

  



 
 
 
 
 
 
 

Sorveglianza alunni 

Tutti i docenti di strumento durante le ore pomeridiane sono tenuti alla 
sorveglianza degli studenti, degli strumenti musicali e del corredo dei 
materiali didattici delle aule. In caso di eventuali irregolarità (divieto di 
fumo non osservato, alunni non assegnati ad alcun docente, danni, 
ecc.)  occorrerà fare le dovute segnalazioni al docente referente 
pomeridiano. 
 

Uscite/ Eventi e PCTO 

Le uscite didattiche verranno regolamentate, di volta in volta, da apposite 
circolari pubblicate sul sito. 
Agli alunni del triennio che parteciperanno ad eventuali manifestazioni 
uscite, eventi, ecc., verranno calcolate e riconosciute le ore utili ai percorsi 
di PCTO. 

Assemblee d’Istituto  
Nel giorno in cui è fissata l’Assemblea d’Istituto, le lezioni pomeridiane 
saranno sospese solo in caso di comprovata motivazione e su richiesta dei 
rappresentanti d’istituto 

 
                                                                                                                         Il Dirigente Scolastico 

           Prof. Paolo MALINCONICO 

       Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi 

    dell’art. 3, comma 2 del decreto legislativo n. 39/1993 

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
 
 
 


